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SIAULIU LOPSELIO-DARZELIO ,,EZERELIS“
VIESUJU PIRKIMU ORGANIZATORIAUS PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Siauliy lopselio-darzelio ,,EZerélis“ (toliau — Mokykla) viesujy pirkimy organizatorius,
yra darbuotojas dirbantis pagal darbo sutarti. VieSyjy pirkimy organizatoriaus pareigybé priskiriama
specialisty pareigybiy grupei.

2. Pareigybes lygis — B.

3. Pareigybés kodas — 243111.

4. Pareigybés paskirtis: organizuoti ir koordinuoti sklandy vieSyjy pirkimy organizavimg ir
sutar¢iy sudarymg ir vykdyma.

5. Pareigybés pavaldumas: tiesiogiai pavaldus Mokyklos vadovui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANACIAM DARBUOTOJUI

6. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

6.1. turéti ne zemesn] kaip aukstesnjjj iSsilavinima, jgyta iki 2009 mety ar specialyjj
vidurinj i$silavinima, jgyta iki 1995 m. arba ne Zemesnj nei aukstajj koleginj i$silavinima;

6.2. gebéti dirbti komandoje, bendrauti ir bendradarbiauti.

6.3. gebéti spresti tikinius, techninius, statybinius klausimus;

6.4. moketi organizuoti pirkimus per CVP IS ir CPO sistemas;

6.5. mokéti dirbti su operacinémis sistemomis ir taikomosiomis programomis;

6.6. iSmanyti kalbos kultiira.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DABUOTOJO FUNKCIJOS

7. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

7.1. atliecka mazos vertés pirkimy organizatoriaus ir vieSyjy pirkimy komisijos nario
pareigas;

7.2. vykdo materialiniy vertybiy pirkimg vadovaujantis Mokyklos mazos vertés pirkimy
tvarkos apraSu, Viesyjy pirkimy jstatymu bei vieSyjy pirkimy planavimo, inicijavimo ir vykdymo
tvarka;

7.3. pagal Mokyklos poreikius vykdo mazos vertés pirkimus, parinkdamas pirkimo buda.
Rengia reikiamus dokumentus, teikia tiekéjams pirkimo dokumenty paaiSkinimus ir patikslinimus;

7.4. rengia pirkimo technines specifikacijas bei atsako uz jy tikslumg ir teisinguma;

7.5. vykdo ir koordinuoja sutarciy pasiraSyma, Kontroliuoja sudaryty sutar¢iy vykdyma, bei
laiku pateikia reikalingas ataskaitas apie jy jvykdyma;

7.6. teikia ataskaitas VieSyjy pirkimy tarnybai apie vykdomus pirkimus, rengia ir
publikuoja informacija apie vykdomus mazZos verté¢ pirkimus lopSelio-darZelio internetingje
svetainéje;



7.8. rengia Mokyklos metinj vieSyjy pirkimy plang, reikalui esant, koreguoja;

7.9. organizuoja ir administruoja vieSyjy pirkimy darba CVP IS ir CPO tinklalapiuose;

7.10. rengia vykdomy ir jvykdyty pirkimy ataskaitas;

7.11. rapinasi darbo metu savo saugumu, sveikata ir sveikatos pasitikrinimu;

7.12. laikosi etikos darbe;

7.13. pastebéjus ar jtarus smurta, prievartos, seksualinio iSnaudojimo ar patyciy apraiskas,
vadovaujasi Mokyklos vadovo patvirtintu ,,Smurto ir paty¢iy prevencijos, intervencijos vykdymo
tvarkos aprasSu®.
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